	PRIPRAVA ZA IZVOĐENJE NASTAVNOG SATA IZ INFORMATIKE

	Ime i prezime učitelja/ice:
	
	Razred:
	5.
	Datum:
	
	Broj sata:
	43,44

	Škola:
	

	Nastavna cjelina:

	Informacije i digitalna tehnologija
	Nastavna jedinica:

	Obrada teksta
	Vrsta metodičke jedinice (tip sata):
	· obrada novih nastavnih sadržaja
· ponavljanje
· vježbanje
· provjeravanje

	Cilj nastavne jedinice:
	Naučiti urediti tekst
	ISHODI UČENJA (znanja, vještine, stavovi i vrijednosti)
	C 5.4. učenik se samostalno koristi programima za stvaranje multimedijskih sadržaja

	Pregled i struktura sadržaja
	Objasniti namjenu programa MS Word Online. Upoznati program koji omogućuje uređivanje napisanog teksta, umetanje slika i
ispisivanje teksta. Pristupnim podatcima AAI@EduHr sustava prijaviti  se na mrežnoj stranici https://office365.skole.hr
Pokazati odabir odvedi me na Office 365 i pokretanje novog praznog dokumenta.
Navesti učenike na uočavanje razlike između  dokumenta otvorenog Word Online jednak je novom dokumentu programa MS Word instaliranog na računalu. Učenici uočavaju da oba programa imaju iste naredbe, ali online inačica ipak ima smanjene mogućnosti.	Comment by Jasminka Gerin: 
Izvoditi unos teksta, načina označavanja, spremanja na računalo i uređivanja unesenog teksta.
	Činjenično znanje:
	Objasniti pojmove: novi prazan dokument 
Opisati elemente prozora MS Worda


	
	
	Konceptualno znanje:
	Opisati koje poslove možemo obavljati uz pomoć programa MS word Online.
Razlikovati Word Online i Word instaliran na računalo.

	
	
	Proceduralno znanje:
	Stvarati novi prazan dokument
Upisati željeni tekst, označavati,  urediti  i spremiti ga.

	
	
	Metakognitivno znanje:
	Stjecati znanja o svojim vlastitim postignućima 
Primijeniti strategije za razumijevanje ključnih pojmova

	Literatura
	Za učenika: 
	Za učitelja/icu:

	
	Vedrana Gregurić, Nenad Hajdinjak, Milana Jakšić, Boris Počuča, Darko Rakić, Silvana Svetličić, Davor Šokac, Dragan Vlajinić: Informatika 5 
(udžbenik i radna bilježnica)
	 Vedrana Gregurić, Nenad Hajdinjak, Milana Jakšić, Boris Počuča, Darko Rakić, Silvana Svetličić, Davor Šokac, Dragan Vlajinić: Informatika 5 
(udžbenik i radna bilježnica)
Virtualna učionica Informatika - pripreme za uvođenje novog kurikuluma (https://loomen.carnet.hr/) 
Metodički priručnik - Informatika – Osnovne škole (https://goo.gl/V23nC1)


	Međupredmetna povezanost:
	Međupredmetna tema Uporaba IKT 
A 2. 3. Učenik se odgovorno i sigurno koristi programima i uređajima





	SCENARIJ NASTAVNOG PROCESA

	Struktura sata i trajanje
	Opis nastavnih aktivnosti
	Ishodi
	Oblici rada
	Metode učenja i poučavanja
	Nastavna sredstva i pomagala

	Uvodni dio
5'
	Razgovarati s učenicima o u situacijama koje zahtijevaju jednostavno izrađivanje referata ili
projektnih zadataka. Prikupljene podatke potrebno je objediniti u jedinstveni dokument, takvi dokumenti imaju tekst i slike. Navesti učenike na zaključak,
kako bi tekst bio lako čitljiv, danas se uglavnom piše na računalu. 
Najaviti temu: u ovoj cjelini obradit ćemo Microsoft Word koji možete pronaći unutar sustava Office 365.
Jedan je od programa za obradu teksta MS Word Online. Word omogućuje uređivanje napisanog teksta, umetanje slika i ispisivanje teksta.
	C 5.4.

	frontalni rad
	metoda razgovora

	

	Središnji dio
80'



	Demonstrirati pokretanje Worda i pozvati učenike da učine isto.  Pristupnim podatcima AAI@EduHr sustava prijaviti  se na mrežnoj stranici https://office365.skole.hr.
Učitelj/ica demonstrira odabir Odvedi me na Office 365 i pokretanje novog praznog dokumenta.
Aktivnost za učenike:
Učitelj/ica demonstrira stvaranje novog praznog dokumenta  i objašnjava elemente prozora MWorda te osnovne pojmove, a učenici prate i na svojim računalima izvode radnje po uputi učitelja/ice. 
Povezati prikaz elemenata prozora s poznatim sadržajima iz drugih programa koje učenici poznaju (Bojanje 3D, Fotografija).
Vježba: prijepis teksta (udžbenik)

Aktivnost za učenike:
Pokazati unos teksta uz pomoć tipkovnice od točke unosa koja je označena položajem pokazivača i bitne tipke na tipkovnici (Enter, Back Space, Space)
Na upisanom tekstu uvježbati označavanje teksta. 
Učiteljica demonstrira uređivanje teksta sa grupom alata na kartici Polazno.
Aktivnost za učenike:
Učenici rješavaju 9. zadatak u radnoj bilježnici stranica 68. s ciljem vježbanja uređivanja teksta . Učitelj/ica po potrebi pomaže učenicima i usmjerava rad.

Učitelj/ica demonstrirati poravnavanje teksta, oblikovanje odlomka, oblikovanje popisa s brojčanim i grafičkim oznakama.  Učenici prate i na svojim računalima izvode radnje po uputi učitelja/ice.

Aktivnost za učenike:
Učenici pažljivo prate demonstraciju učitelja/ice i 
primjenjuju izvedene radnje na zadatcima u radnoj bilježnici stranica 69.,70.,71. Učitelj/ica po potrebi pomaže učenicima i usmjerava rad.
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	metoda razgovora
metoda demonstracije








metoda samostalnih vježbi




metoda razgovora
metoda demonstracije
metoda usmenog izlaganja


metoda praktičnog rada







	projektor, projekcijsko platno, računala, internet, prezentacija, pametna ploča
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	Završni dio sata
5'
	Pitanja za ponavljanje:
1. Kako pokrećemo Office 365?
2. Koji je osnovni uvjet za pristup programu Office 365?
3. Za što služi program za obradu teksta?
4. Kako se može promijeniti vrsta slova (font)?
5. Kako se može promijeniti veličina teksta?
6. Kako se može podebljati tekst?
7. Kako se može podcrtati tekst?
8. Kako se može promijeniti boja?
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	frontalni rad
	metoda razgovora
metoda demonstracije
	računala, projektor



